标书中仪器设备参数填写注意事项

一、仪器设备名称要规范

    仪器设备名称尽量按学名规范填写，尽量不用简称。如：“一体机”，这个名称就有点模糊，有打印、复印、扫描、传真激光多功能一体机（也有彩色喷墨的），也有一体机电脑；

二、参数填写要规范

    参数填写主要原则就是在不影响招标公平性的保证能准确无误的买到所需要的、功能满足要求的设备。通常注意以下几个事项。

    1. 每台设备的主要参数描述尽可能详细、准确无误，不能有遗漏，且也不会造成理解上有偏差（比如要求某台计算机内存为8G，那么最好注明是单根内存条8G，还是两根4G的配置）。也不要用一些容易引起争议的描述，如“标配”、“基本配置”、“随机附件”等字样，应直接注明所有附件、配套装置的名称、数量、规格等，如单反数码相机是否配有镜头，电脑是否配有显示器等。
    2. 如果参数填写好后，不能确定所购的设备是否完全符合需求的，那么也可以再辅助以对功能要求的描述，即除了填写主要参数外，还可以同时提出该设备必须满足那些实验项目要求。

    3. 不能采取直接或间接方式指定产品品牌和型号。要按招标要求规避不允许在设备名称、参数中出现的字样，如：设备品牌、厂家自己编制的规格、型号等，国标（部标）等例外。

    4. 不得以独有参数、专利等要求变相指定品牌。设备参数中不能出现非参数要求的设备特征要求，如：外观要求，颜色要求，详细的尺寸、体积、重量等要求。

    5. 每个生产厂家的产品在设备参数的细节上一般都不完全一样，所以参数填报要尽可能详细，但不能完全照抄某个厂家的设备参数（或产品说明书），应以能够完全满足自己的实验要求为基准。放宽非主要参数要求，否则，完全满足参数要求的设备只有唯一的生产（代理）厂商，就会影响到招标公平、公正性，甚至造成流标现象。所购设备是单一来源的除外（应作单一来源申购工作）。

    6. 采购成套设备要在数量单位上注明“台、件、套、对”等具体量词，并且在参数一栏里同时标注清楚，否则容易让投标人误解或钻空子。

7. 不能以注册资本或业绩多少来限定潜在投标人投标。

8. 尽量不设置产品授权要求（或者变相以服务承诺、彩页加盖厂家公章等方式），避免产品厂家通过授权等方式操纵潜在投标人和投标价格。确需确保产品售后服务的，可要求投标人承诺在供货时提供产品质保承诺函。

9. 技术参数既要详细，又要避免含有明显倾向性等不合理条款，不得排斥潜在投标人，产品技术参数中可以要求提供相关证书证明文件（如检测报告、CCC证书、彩页、网站截图等）为保证产品质量，但要避免变相指定品牌或厂家授权。同时也要注意过多提供相关证书证明文件，将会增加投标的复杂程度，导致潜在投标人难以按时提供所有材料而弃投，使得项目流标，不能按时采购成功。

